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Revisionssicher, transparent & strukturiert:

Alle wichtigen Dokumente an einem Ort




PAPIER WAR GESTERN

Alle Informationen digital & strukturiert im Griff

Immer mehr Unternehmen erkennen vor dem Hintergrund eines steigenden Wettbewerbs- und
Kostendrucks die Bedeutung eines strukturierten Informations- und Dokumentenmanagements.
Neben den Mitarbeitenden sind Informationen die wichtigste Ressource. Taglich werden unzahlige
Daten, Informationen und Dokumente in unterschiedlichsten Formaten und unterschiedlichsten
Medien - E-Mails, Briefe, PDF-Dateien etc. - erzeugt und bearbeitet.
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Heute managen Unternehmen Informationen, Dokumente, Akten und Daten
vorrangig in elektronischer Form und bilden ihre Prozesse digital ab. Hier kommt
es nun darauf an, die Informationen Ubersichtlich und effizient zu verwalten,
sodass ein durchgangiges Informationsmanagement maoglich ist. Fir ein
integriertes und durchgangiges Management von Daten setzen Unternehmen
auf digitale Dokumentenmanagement-Systeme (DMS).

Die wichtigsten Merkmale eines DMS sind Einfachheit, Sicherheit und

Effizienz. Das standortunabhangige, webbasierte Arbeiten und eine einfache
Bedienung fordern das schnelle und zielbewusste Arbeiten der Mitarbeitenden.
Die Digitalisierungsplattform metasonic® speichert die Daten und die
dazugehorenden, beschreibenden Informationen zentral und rechtskonform und
stellt sie den Mitarbeitenden zur Verfligung.

Die leistungsstarke und modular aufgebaute Plattform bietet dem Anwender
einen sicheren Zugriff auf Dokumente und Informationen — auch Uber mobile
Endgerate wie Smartphones und Tablets. Suchen, erstellen, prifen und
entscheiden - alles unterwegs maglich!



metasonic

Die Digitalisierungsplattform metasonic® unterstiitzt Sie bei der Umsetzung der Digitalisierungsstrategie
im Unternehmen, aufgrund der konsequenten Ausrichtung auf die Prozessunterstlitzung und Optimierung
der einzelnen Phasen:

Die Dokumentenerstellung
Kollaboratives Arbeiten Uiber alle Bereiche in der Dokumentenerstellung z.B. mit Microsoft Office oder anderen

Anwendungen und Werkzeugen. Automatisierte Dokumentenerstellung durch Dritt-Systeme, z.B. SAP, Microsoft
Dynamics 365 Business Central etc.

Die Prozessunterstiitzung und Bearbeitung

Arbeits- und Geschaftsprozesse werden dynamisch abgebildet. Die Arbeitsablaufe, Prozessteilnehmer, und Rollen
werden parametrisiert. metasonic® Process tibernimmt den Transfer der Informationen, Uiberwacht die Ausfiihrungen
und die Laufzeiten.

Die Informationsablage und Archivierung

Dauerhafte und sofortige revisionssichere Archivierung der Daten und Dokumente unter Einhaltung der geforderten
Standards (z.B. GoBD, HGB und EU-DSGVO). Gerate- und standortunabhangige Verfligbarkeit der Daten und
Dokumente.
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L e o] Freigabeprozess mit Dokumentenvorschau
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Ilhre Vorteile im Uberblick:

@ Zentrale Plattform fiir
N4

Informationen & Dokumente

@ Moderne Benutzeroberfliche
N4

@ Inhaltliche und formale Erschlief3ung der Daten
/4

@ Beliebige Ablage- und Ordnerstrukturen
N4

sowie integriertes Vorlagenmanagement

@ Nachvollziehbarkeit durch vollstindiges Proto-
A4 kollieren von Anderungen an einem Dokument

Dashboard

lhr personliches Informations- und Arbeitsdashboard

Einhaltung von Aufbewahrungsrichtlinien
und gesetzlichen Vorgaben

Einheitliche Berechtigungsstrukturen

Nachvollziehbarkeit und Versionierung

Flexible Anpassung der Oberfliche
an die eigenen Bediirfnisse

Integrierte Vorschau von Dokumenten mit
umfangreichen Annotationsoptionen



Dokumentenmanagement mit metasonic®
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Highlights der Digitalisierungsplattform metasonic®

o 0Q Flexibilitat: Egal wie schnell ein Unternehmen expandiert oder sich interne Prozesse @ndern -
0‘/'\. metasonic® kann problemlos mitwachsen und an neue Anforderungen angepasst werden ohne
PS b kostspielige Veranderungen oder zeitaufwandige Schulungen.
/\ A Revisionssicherheit: Bei der zentralen Verwaltung und Archivierung von Dokumenten werden alle
vle gesetzlichen Bestimmungen (Compliance) und regulativen Vorschriften der Unternehmensfiihrung
5)) (Corporate Governance), wie z.B. GoBD, HGB, ZUGFeRD und EU-DSGVO, in vollem Umfang erfullt.

Prozesse und Informationen: metasonic® ist die ideale Grundlage, um die Digitalisierung und
Prozessautomatisierung im Unternehmen voranzutreiben. Hinter Prozessen stehen auch immer
Informationen - beides gehort zusammen und wird mit metasonic® abgebildet.
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ﬁ Verfiigbarkeit: Jederzeit einen schnellen, plattformunabhangigen und sicheren Zugriff auf lhre
Daten. Als Anwender kdnnen Sie mit der lokalen Anwendung, mit allen gangigen Browsern oder mit
{]D der Smartphone-App uneingeschrankt auf das DMS zugreifen.

Kostenersparnis: Durch eine hohere Bearbeitungsgeschwindigkeit und die Vermeidung von Such- und
Liegezeiten sparen Unternehmen enorme Kosten. Der geringe Schulungsaufwand fiir Anwender sowie die
unkomplizierte Einfiihrung sparen Kosten und Zeit.

a ) Informationssicherheit: Eine sichere, verschliisselte Speicherung der Daten mit einem hohen
— = Sicherheitsstandard fiir Zugriffe Gber SSL/TLS. Das Berechtigungskonzept greift auch bei mobilen
- 5 Zugriffen Uuber Browser oder Smartphone. Darliber hinaus bieten wir Ihnen unsere Losungen

auch in der speziell fur die Anforderungen eines DMS konzipierten Allgeier inovar-Cloud an.
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ALLGEIER INOVAR

LEVEL UP YOUR IT-BUSINESS!

Sie haben Fragen zu dem passenden Produkt,
bendtigen weitere Informationen zu unseren
Leistungen oder mochten einen Termin fur eine
Live-Prasentation vereinbaren?

Ihr Allgeier inovar Team berat Sie gerne!

Videos, Referenzen, Webinare uvm.: www.allgeier-inovar.de

Telefonischer Kontakt: +49 421 43841 0
Kontakt per E-Mail: info@allgeier-inovar.de

Folgen Sie uns auf Social Media:

m linkedin.com/company/allgeier-inovar

xing.com/pages/allgeierinovar




